
Warszawa, dnia 03.02.2025 r.      

DS. PŁAC

Dział Płac

 

Oferujemy: 
➢ stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy; pełen wymiar czasu pracy);  

➢ możliwość otrzymania innych dodatków wynikających z Regulaminy wynagradzania PW oraz dodatkowe 

wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);  

➢ możliwość wypoczynku w Ośrodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybów; Wilga;   

➢ możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia na życie, prywatnej opieki medycznej, programu 

sportowo-rekreacyjnego Benefit;   

➢ darmowe zajęcia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;   

➢ dofinansowanie do żłobka;   

➢ nieoprocentowane bądź nisko oprocentowane pożyczki z PKZP lub ZFŚS;  

➢ dofinansowanie wypoczynku, zajęć sportowych oraz wydarzeń kulturowych;   

➢ możliwość skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i rowerów (w tym stacja ładowania samochodów 
elektrycznych); 

➢ benefity PW: „Pracuj z nami na PW! Informator o benefitach dla kandydatów”  

Zakres obowiązków na stanowisku: 
➢ sporządzanie list wynagrodzeń, prowadzenie kart płacowych i zasiłkowych; 

➢ rejestrowanie danych dotyczących umów cywilnoprawnych i stypendiów; 

➢ sporządzanie informacji PIT i innych zaświadczeń w tym do ZUS; 

➢ śledzenie zmian w przepisach prawnych dotyczących zakresu wykonywanych obowiązków.  

Wymagania stawiane kandydatom: 
➢ wykształcenie średnie lub wyższe, preferowane ekonomiczne; 

➢ minimum 3-letni staż pracy na podobnym stanowisku; 

➢ doświadczenie w prowadzeniu spraw płacowych dla minimum 100 osób – naliczanie wynagrodzeń, sporządzanie list 

płac w tym dla pracowników godzinowo płatnych oraz osób zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy  

o dzieło; 

➢ bardzo dobra znajomość aktualnych przepisów dotyczących: prawa pracy, ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych, 

podatku dochodowego od osób fizycznych; 

➢ znajomość przepisów dotyczących umów cywilnoprawnych; 

➢ praktyczna znajomość pakietu MS Office (Word, Excel); 

➢ praktyczna znajomość programu płatnik.  

➢ odpowiedzialność, samodzielność, wysoka kultura osobista; 

➢ życzliwe usposobienie, umiejętność współpracy z zespołem, chęć doskonalenia zawodowego w tym samokształcenia; 

Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez poniższy link:  

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=b47df5ab569c4cec8fa

a474a17cc10cf  

Termin składania ofert:  14 marca 2025 r.  

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania się jedynie z wybranymi osobami. Nadesłanych dokumentów nie zwracamy.  
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