Warszawa, dnia 03.02.2025 r.

SPECJALISTA /SAMODZIELNY REFERENT

/ DS. PEAC

A Dzial Plac
—

Oferujemy:
» stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy; peten wymiar czasu pracy);
» mozliwo$¢ otrzymania innych dodatkéw wynikajacych z Regulaminy wynagradzania PW oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);
mozliwos¢é wypoczynku w OSrodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybéw; Wilga;
mozliwo$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu
sportowo-rekreacyjnego Benefit;
darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;
dofinansowanie do zlobka;
nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;
dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;
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mozliwo$¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i roweréw (w tym stacja tadowania samochodéw
elektrycznych);

» benefity PW: ,Pracuj z nami na PW! Informator o benefitach dla kandydatéw”

Zakres obowigzkow na stanowisku:

sporzadzanie list wynagrodzen, prowadzenie kart ptacowych i zasitkowych;

rejestrowanie danych dotyczacych uméw cywilnoprawnych i stypendiow;

sporzadzanie informacji PIT i innych zaswiadczen w tym do ZUS;

$ledzenie zmian w przepisach prawnych dotyczacych zakresu wykonywanych obowigzkdéw.
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Wymagania stawiane kandydatom:

» wyksztalcenie Srednie lub wyzsze, preferowane ekonomiczne;

» minimum 3-letni staz pracy na podobnym stanowisku;

» doswiadczenie w prowadzeniu spraw ptacowych dla minimum 100 os6b - naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie list
ptac w tym dla pracownikéw godzinowo ptatnych oraz oséb zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy
o dzielo;
bardzo dobra znajomo$¢ aktualnych przepiséw dotyczacych: prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
podatku dochodowego od 0séb fizycznych;
znajomos¢ przepisow dotyczacych umoéw cywilnoprawnych;
praktyczna znajomos$¢ pakietu MS Office (Word, Excel);
praktyczna znajomos$¢ programu ptatnik.
odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢, wysoka kultura osobista;
zyczliwe usposobienie, umiejetno$¢ wspotpracy z zespotem, che¢ doskonalenia zawodowego w tym samoksztatcenia;
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Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=b47df5ab569c4cec8fa
a474al17cc10cf

Termin skladania ofert: 14 marca 2025 r.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.
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